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AINEKAVA
Grupp: Arvutiteenindus kaubanduses 1 kursus
Õppeaine: Tabelitöötlus

Maht: 60 tundi
Lõpphinne: Eksam

Tund=45 min.
	Tunni nimetus
	 Tunni kogus
	tüüp

	Exceli ülevaade
	1
	L

	Lahtri vormindamine
	1
	L,P

	Valemid
	2
	L,P

	Loendid
	1
	L,P

	Kontrolltöö “Valemid”
	1
	K

	Andmete sisestamine
	1
	L,P

	Viided
	1
	L,P

	Nimed
	2
	L,P

	Ülevaade funktsioonidest
	1
	L, T

	Matemaatika funktsioonid
	4 
	L,P

	Statistika funktsioonid
	4
	L,P

	Teksti funktsioonid
	2
	L,P

	Kuupäeva funktsioonid
	2
	L,P

	Rahafunktsioonid
	2
	L,P

	Loogikafunktsioonid
	4
	L,P

	Kordamine
	2
	P

	Kontrolltöö “Funktsioonid”
	2
	K

	Diagrammi loomine ja muutmine
	4
	L,P

	Sorteerimine
	1
	L,P

	Grupeerimine
	2
	L,P

	Risttabelid
	3
	L,P

	Vormid
	1
	L,P

	Kontrolltöö “diagrammid, grupeerimine, risttabelid”
	2
	K

	Printimine, kommentaarid, päised ja jalused
	2
	L,P

	Andmete kaitsmine
	2
	L,P

	Materjalide Kordamine 
	6
	P

	Eksam
	4
	E


L – loeng, P-praktika, K-kontrolltöö, T-test, E –eksam
TUNNIKONSPEKT 1
	Grupp
	Arvutiteenindus kaubanduses 1 kursus

	Tunni pikkus
	1 x 45 min

	Õppeaine
	Tabelitöötlus

	Tunni teema
	Lahtri vormindamine

	Eesmärk
	Programmi algseadistused, Töövihiku algseadistused, Kirjastiil, [image: image1.png]


Kirja suurus, Paks kiri (Bold), Kursiiv ehk viltune ehk Italic kiri, Allajoonimine ehk allakriipsutus, Tähtede värv, Lahtri värv, Raamid (Äärised), Automaatvorming, Lahtrite ühendamine, Sisu paigutus lahtris, Teksti suunda, Taanded, Numbrivormingud, 


	Töövahendid

	Esitlus PowerPointis, projektor, konspekt Wordis, Ülesanded Excelis

	Tunni käik
	Tegevused ja juhised
	Aeg

	1. Tervitamine ja tunni alustamine
	       1. Õpilaste kontroll. Projektori abil näitan tunni teema.    Tunni eesmärgid ja kava.
	3 min   

	2. Õppimine

	 Teooria näitan esitluse abil. Proovime koos õpilastega teha erinevad lahtri vormindamise variandid.
	15 min



	3.Ülesannete valmistamine

	      Õpilased teevad ülesanded Excelis, kasutavad konspekti, esitlevad küsimusi, seostan uut teema vana materjaliga.
	20 min



	4. Hindamine 

	Ülesannete kontroll
	5 min



	5.Tunni lõpetamine
	Kodu ülesannete andmine. Tunni lõpetamine.
	2 min




Analüüs: Teema väga lihtne ja huvitav.
TUNNIKONSPEKT 2
	Grupp
	Arvutiteenindus kaubanduses 1 kursus

	Tunni pikkus
	1 x 45 min

	Õppeaine
	Tabelitöötlus

	Tunni teema
	Ülevaade funktsioonidest

	Eesmärk
	Anda lühiülevaade funktsioonidest
.

	Töövahendid

	Esitlus PowerPointis, projektor, konspekt Wordis

	Tunni käik
	Tegevused ja juhised
	Aeg

	1. Tervitamine ja tunni alustamine
	       1. Õpilaste kontroll. Projektori abil näitan tunni teema.    Tunni eesmärgid ja kava.
	5 min   

	2. Õppimine

	 Teooria näitan esitluse abil. Seosed teiste ainetega. Arutlemine. Näidis variandid
	35min



	3.Tunni lõpetamine
	Kodu ülesannete andmine. Tunni lõpetamine.
	5 min




Analüüs: Sissejuhatus suure teemasse. 
TUNNIKONSPEKT 3
	Grupp
	Arvutiteenindus kaubanduses 1 kursus

	Tunni pikkus
	2 x 45 min

	Õppeaine
	Tabelitöötlus

	Tunni teema
	Diagrammi loomine ja muutmine

	Eesmärk
	Diagrammi loomine Wizardi abil, diagrammi muutmine. seos Exceli programmi teise ainetega.

	Töövahendid

	Esitlus PowerPointis, projektor, konspekt Wordis, Ülesanded Excelis

	Tunni käik
	Tegevused ja juhised
	Aeg

	1. Tervitamine ja tunni alustamine
	       1. Õpilaste kontroll. Projektori abil näitan tunni teema.    Tunni eesmärgid ja kava.
	5 min   

	2. Õppimine

	 Teooria näitan esitluse abil. Proovime koos õpilastega teha erinevad diagrammid ja neid muuta.
	35min



	3.Ülesannete valmistamine

	      Õpilased teevad ülesanded Excelis, kasutavad konspekti, esitlevad küsimusi, seostan uut teema vana materjaliga.
	40 min



	4. Hindamine 

	Ülesannete kontroll
	5 min



	5.Tunni lõpetamine
	Kodu ülesannete andmine. Tunni lõpetamine.
	5 min




Analüüs: Teema väga lihtne ja huvitav, õpilastele meeldib diagramme ehitada ja eriti neid, mis on seostatud maatemaatika graafikutega.
TUNNIKONSPEKT 4
	Grupp
	Arvutiteenindus kaubanduses 1 kursus

	Tunni pikkus
	1 x 45 min

	Õppeaine
	Tabelitöötlus

	Tunni teema
	Vormid

	Eesmärk
	Vormide loomine ja kasutamine. Andmete lisamine, kustutamine, Otsing 

	Töövahendid

	Esitlus PowerPointis, projektor, konspekt Wordis, Ülesanded Excelis

	Tunni käik
	Tegevused ja juhised
	Aeg

	1. Tervitamine ja tunni alustamine
	       1. Õpilaste kontroll. Projektori abil näitan tunni teema.    Tunni eesmärgid ja kava.
	5 min   

	2. Õppimine

	 Teooria näitan esitluse abil. Proovime koos õpilastega vormi kasutada.
	15min



	3.Ülesannete valmistamine

	      Õpilased teevad ülesanded Excelis, kasutavad konspekti, esitlevad küsimusi, seostan uut teema vana materjaliga.
	20 min



	4. Hindamine 

	Ülesannete kontroll
	3 min



	5.Tunni lõpetamine
	Kodu ülesannete andmine. Tunni lõpetamine.
	2 min




Analüüs: Teema väga lihtne ja huvitav, õpilastele meeldib vormi kasutada tabeli andmete sisestamiseks .
TUNNIKONSPEKT 2
	Grupp
	Arvutiteenindus kaubanduses 1 kursus

	Tunni pikkus
	1 x 45 min

	Õppeaine
	Tabelitöötlus

	Tunni teema
	Materjalide kordamine

	Eesmärk
	Materjalide kordamine, ettevalmistamine eksamiks

	Töövahendid

	Ülesanded Excelis

	Tunni käik
	Tegevused ja juhised
	Aeg

	1. Tervitamine ja tunni alustamine
	       1. Õpilaste kontroll. Projektori abil näitan tunni teema.    Tunni eesmärgid ja kava.
	3 min   

	3.Ülesannete valmistamine

	      Õpilased teevad ülesanded Excelis, kasutavad konspekti, esitlevad küsimusi, seostan uut teema vana materjaliga.
	30 min



	4. Hindamine 

	Ülesannete kontroll
	10 min



	5.Tunni lõpetamine
	Kodu ülesannete andmine. Tunni lõpetamine.
	2 min




Analüüs: Väga vajalikud tunnid eksami ettevalmistamiseks.
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